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บทนำ  

 
 
 

การถ ายโอนงานจดทะเบ ียนพาณ ิชย ให ก ับองคกรปกครองส วนทองถ ิ่นตามท ี่กำหนดไว ในแผนการ 

กระจายอำนาจให แก องคกรปกครองส วนท องถ ิ น (ฉบ ับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และแผนปฏ ิบ ัต ิการกำหนดข ั้นตอน 

การกระจายอำนาจให แก องค กรปกครองส วนท องถ ิ่น (ฉบ ับท่ี ๒) เป ็นการถ ายโอนภารก ิจท ี่สำค ัญให ก ับองค กร 

ปกครองส วนท องถ ิ่นท ี่ร ับโอนงานทะเบ ียนพาณ ิชยเพ ื่อนําไปบร  ิการปร ะชาชนให ม ีค ุณภาพและมาตร ฐานตามท่ี

กรมพ ัฒนาธ ุรกิจการค ากําหนดไว 

สำน ักงานปล ัด อบต. จ ึงได ดำเน ินการจ ัดทำค ูม ือการปฏ ิบ ัต ิงานการจดทะเบ ียนพาณ ิชย (การจด

ทะเบ ียนต ั้งใหม ) ในระบบจ ัดเก็บและบร ิการขอม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย เพ่ือให ผ ู ม ีหน าท ี่ร ับผ ิดชอบปฏ ิบ ัต ิงาน ด านการ

ร ับจดทะเบ ียนพาณ ิชย ม ีแนวทางในการปฏิบ ัต ิงานท ี่ถ ูกต องตามระเบ ียบ กฎหมาย ข อบ ังค ับ หน ังส ือส ั่งการ       

ก อนลงม ือปฏ ิบ ัต ิงานเพ่ือให เกิดประส ิทธ ิภาพสอดคล องแนวทางในการปฏ ิบ ัต ิงานท ี่ม ุ งผลส ัมฤทธิ์ ส ู กระบวนการ 

บร ิหารจ ัดการบ านเม ืองท ี่ดี โดยม ุงหมายให ผ ูปฏ ิบ ัต ิงานทะเบ ียนพาณ ิชย และพน ักงานเจ  าหน าท ี่ของสำน ักงาน 

ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย ใ ช เป น เอ ก ส า ร อ า ง อ  ิง แ ล ะ ป ร ะ ก อ บ ใน ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย ไ ด อ ย า ง ถ ูก ต อ ง ส ม บ รู ณ  

ผ ูจ ัดทำหว ังเป ็นอย างย ิ่งว าค ู ม ือปฏ ิบ ัต ิงานการจด ทะเบ ียนพาณ ิชย (การจด ทะเบ ียนต ั้งใหม ) 

ในระบบการจ  ัดเก ็บและบร ิการข อม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย ท ี่ได จ ัดทำข ึ้นน ี้จะเป ็นปร ะโยชน ในการป ฏ ิบ ัต ิงานของ 

นายทะเบียนพาณิชย พนักงานเจาหนาท่ี และผูท่ีเก ี่ยวของพอสมควร 

การถ ายโอนงานจดทะเบ ียนพาณ ิชย ให ก ับองคกรปกครองส วนทองถ ิ่นตามท ี่กำหนดไว ในแผนการ 

กระจายอำนาจให แก องคกรปกครองส วนท องถ ิ น (ฉบ ับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๑ และแผนปฏ ิบ ัต ิการกำหนดข ั้นตอน 

การกระจายอำนาจให แก องค กรปกครองส วนท องถ ิ่น (ฉบ ับท่ี ๒) เป ็นการถ ายโอนภารก ิจท ี่สำค ัญให ก ับองค กร 

ปกครองส วนท องถ ิ่นท ี่ร ับโอนงานทะเบ ียนพาณ ิชยเพ ื่อนําไปบร  ิการปร ะชาชนให ม ีค ุณภาพและมาตร ฐานตามท่ี

กรมพ ัฒนาธ ุรกิจการค ากําหนดไว 

สำน ักงานปล ัด อบต. จ ึงได ดำเน ินการจ ัดทำค ูม ือการปฏ ิบ ัต ิงานการจดทะเบ ียนพาณ ิชย (การจด

ทะเบ ียนต ั้งใหม ) ในระบบจ ัดเก็บและบร ิการขอม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย เพ่ือให ผ ู ม ีหน าท ี่ร ับผ ิดชอบปฏ ิบ ัต ิงาน ด านการ

ร ับจดทะเบ ียนพาณ ิชย ม ีแนวทางในการปฏิบ ัต ิงานท ี่ถ ูกต องตามระเบ ียบ กฎหมาย ข อบ ังค ับ หน ังส ือส ั่งการ       

ก อนลงม ือปฏ ิบ ัต ิงานเพ่ือให เกิดประส ิทธ ิภาพสอดคล องแนวทางในการปฏ ิบ ัต ิงานท ี่ม ุ งผลส ัมฤทธิ์ ส ู กระบวนการ 

บร ิหารจ ัดการบ านเม ืองท ี่ดี โดยม ุงหมายให ผ ูปฏ ิบ ัต ิงานทะเบ ียนพาณ ิชย และพน ักงานเจ  าหน าท ี่ของสำน ักงาน 

ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย ใ ช เป น เอ ก ส า ร อ า ง อ  ิง แ ล ะ ป ร ะ ก อ บ ใน ก า ร ป ฏ ิบ ัต ิง า น ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย ไ ด อ ย า ง ถ ูก ต อ ง ส ม บ รู ณ  

ผ ูจ ัดทำหว ังเป ็นอย างย ิ่งว าค ู ม ือปฏ ิบ ัต ิงานการจด ทะเบ ียนพาณ ิชย (การจด ทะเบ ียนต ั้งใหม ) 

ในระบบการจ  ัดเก ็บและบร ิการข อม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย ท ี่ได จ ัดทำข ึ้นน ี้จะเป ็นปร ะโยชน ในการป ฏ ิบ ัต ิงานของ 

นายทะเบียนพาณิชย พนักงานเจาหนาท่ี และผูท่ีเก ี่ยวของพอสมควร 
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หลักการและเหตุผล 
 

งานทะเบ ียนพาณ ิชย เป ็นภารก ิจส วนหน ึ่งของก ิจการองค การบร ิหารส วนตำบล ม ีการบร ิหารจ ัดการ 

ด านการจ ัดเก ็บภาษ ีอย างเป ็นข ั้นตอน ท ั่วถ ึง และเป ็นธรรม โดยคำน ึงถ ึงสภาวะด านส ังคม เศรษฐก ิจ เหต ุการณ ต าง ๆ 

ท ี่เก ิดข ึ้นในป ัจจ ุบ ันมาเป ็นแนวทางควบค ูก ับการปฏ ิบ ัต ิงานโดยม ิให เก ิดผลกระทบต อประชาชน โดยการท ี่จะ 

ปฏ ิบ ัต ิงานด านทะเบ ียนพาณ ิชย อย างถ ูกต องน ั้น จะต องถ ือปฏ ิบ ัต ิตามระเบ ียบ ข อกฎหมาย หร ือหน ังส ือส ั่งการ 

ท่ีเก ี่ยวของ โดยในการจดทะเบียนพาณิชย มีกฎหมายหล ักท ี่เก่ียวของ ดังนี้ 

1. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒499 

๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕49 

๓. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเปนพาณ ิชยกิจ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕4๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. ๒499 

๕. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี ๑๐) 

พ.ศ. ๒๕10 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) 

พ.ศ. ๒๕๕๒ 

๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสําน ักงานทะเบียนพาณ ิชย แตงตั งพน ักงานเจาหนาท่ีและ 

นายทะเบียนพาณิชย (ฉบ ับท่ี 9) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

8. ประกาศกรมพ ัฒนาธ ุรกิจการค า เรื่อง กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. ๒๕49 

9. คําสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย ท่ี ๑๓๒/๒๕4๙ เรื่อง หลักเกณฑ และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

ว  ัต ถ ุป ร ะ ส ง ค  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เปาหมาย 

 
 

1. เพ ื่อให ม ีค ูม ือการปฏ ิบ ัต ิงานท ี่เป ็นมาตรฐานในการจดทะเบ ียนพาณ ิชย อย างม ีประส ิทธ ิภาพ 

ถูกตอง และเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

2. เพ่ือเป ็นเคร ื่องม ือการเร ียนร ูด วยตนเองและให ผ ูท ี่เข ามาปฏิบ ัต ิงานสามารถปฏ ิบ ัต ิงานได โดยลด 

การตอบคำถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดข อผ ิดพลาดหร ือความข ัดแย งที อาจจะเก ิดในการ 

ทํางาน 

3. ใชเปนแนวทางในการเริ่มตนใชงานระบบจัดเก็บและบริการข อมูลทะเบียนพาณิชย 
 
 

จ ัดทําค ูม ือปฏ ิบ ัต ิงานการจดทะเบ ียนพาณ ิชย เพ่ือใช ในการปฏิบ ัต ิงานของสำน ักปล ัดองค การบร ิหาร 

สวนตำบล ใหเปนไปในแนวทางเดียวกันตามระเบียบ ขอกฎหมาย หรือหนังสือสั่งการท่ีเก ี่ยวของ โดยจัดทำในสวนของ 

การจด ทะเบ ียนต ั้งใหม ในระบบจ  ัดเก ็บและบร ิการข อม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย เว ็บไซต ระบบงานทะเบ ียนพาณิชย 

กรมพ ัฒนาธ ุรกิจการค า กระทรวงพาณิชย 
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ป ร ะ โ ย ช น   
 
 
1. เพ ื่อประโยชนทางสถิติและทราบหลักฐานของผูประกอบพาณิชยกิจ 

2. เพ่ือประโยชน ในการควบค ุมหร ือส งเสร ิมด านการพาณ ิชย รวมท ั้งส งเสร ิมเศรษฐก ิจของประเทศ 

ใหกาวหนายิ่งข้ึน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถใชเปนหลักฐานในทางการค าได 

4. กรมพ ัฒนาธ ุรก ิจการคา กระทรวงพาณ ิชย สามารถทราบขอม ูลจากระบบจ ัดเก ็บและบร ิการ 

ขอมูลทะเบียนพาณิชยโดยตรง 

5. เพ ื่อปรับปรุงขอมูลผูประกอบการใหตรงตามการเปลี่ยนแปลงท่ีเก ิดข้ึน 
 

ผังกระบวนงานการใช้งานระบบจัดเกบ็และบริการขอม ูลทะเบียนพาณิชย 
 
 

การจดทะเบียนพาณิชย  

(การจดทะเบียนตั้งใหม)  
 
 
 
 
 

ก ร ะ บ ว น ง า น ร ับ ค ํา ข อ / 

พิจารณาขอม ูล 

ประเภทพาณิชยกิจ 
 
 
 

กระบวนงานระบบ 

จ ัด เก ็บ แ ล ะ บ ัน ท ึก ข อ ม  ูล  

ทะเบียนพาณชิย 
 
 
 

กระบวนงาน 

ออกใบสําค ัญ 

ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย  
 
 
 

กระบวนงานลงนาม/ 

จ า ย ใ บ ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย   
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กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย(การจดทะเบียนตั้งใหม่) ในระบบจัดเก็บและบริการ ขอม ูลทะเบียนพาณิชย  
 

เร ิ่มต ั้งแต ผ ู ร ับบร ิการแจ งความประสงค จดทะเบ ียนพาณ ิชย โดยนำแบบคำขอจดทะเบ ียนพาณ ิชย 

ให กรอก จากน ั้นจ ึงจะเร ิ่มเขาส ู กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบ ียนพาณ ิชย โดยเร ิ่มต ั้งแต การร ับแบบคำขอ 

จดทะเบ ียนพาณ ิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามข อม ูลของก ิจการ ประกอบการพิจารณาขอเท ็จจร ิง 

ในการจดทะเบ ียนพาณ ิชย แล วจ ึงเข าสู กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงาน ระบบจ ัดเก ็บและบ ันท ึกข อม ูลทะเบ ียน 

พาณิชย เปนการบันท ึกข อมูลจากแบบคําขอจดทะเบ ียนพาณิชย (แบบ ทพ.) เขาสูเว็บไซต ระบบงานทะเบ ียนพาณ ิชย 

กรมพัฒนาธ ุรก ิจการค า กระทรวงพาณ ิชย แล วจ ึงเข าส ูกระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบข อม ูลความถ ูกต อง 

ออกใบสำค ัญทะเบ ียนพาณ ิชย และพ ิมพ ใบทะเบ ียนพาณ ิชย แล วจ ึงเข าส ูกระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนำเสนอ 

ใบทะเบ ียนพาณ ิชย ที จ ัดพ ิมพให นายทะเบ ียนพาณ ิชย เพ ื่อลงนาม และนำจ ายใบทะเบ ียนพาณ ิชย พร อมให ตรวจสอบ 

ขอมูล ความถูกตองอ ีกครั้ง ซ่ึงในกระบวนงานตาง ๆ  ท่ีกลาวมาม ีรายละเอ ียดดังตอไปนี้ 

กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบ ียนพาณ ิชย โดยเร ิ มต ั งแต การร ับแบบคําขอจดทะเบ ียน 

พาณ ิชย (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามขอม ูลของก ิจการประกอบการพ ิจารณา ข อเท ็จจร ิงในการ 

จ ด ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย   พ ร อ ม ต ร ว จ ส อ บ เอ ก ส า ร ป ร ะ ก อ บ ก า ร พ  จิ า ร ณ า โ ด ย ล ะ เอ  ีย ด  

กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันท ึกข อมูลทะเบียนพาณิชย เปนการบันทึกข อม ูล 

จากแบบคำขอจดทะเบ ียนพาณ ิชย (แบบ ทพ.) เข าส ูเว ็บไซต ระบบงานทะเบ ียนพาณ ิชย กรมพ ัฒนาธ ุรก ิจการค า 

กระทรวงพาณิชย 

กระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบขอม ูลความถูกต อง ออกใบสำค ัญทะเบ ียนพาณ ิชย และ 

พ ิมพ ใบทะเบียนพาณิชย 

กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนำเสนอใบทะเบ ียนพาณ ิชย ที จ ัดพ ิมพ ให นายทะเบ ียนพาณ ิชย 

เพ  ื่อ ล ง น า ม  แ ล ะ น ํา จ า ย ใบ ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย พ ร อ ม ให ต ร ว จ ส อ บ ข อ ม ูล ค ว า ม ถ ูก ต  อ ง อ  ีก ค ร ั้ง  
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ขอแนะนําในการเริ่มตนใชงานระบบจัดเก็บและบริการขอม ูลทะเบียนพาณิชย 
 

1. ดานอุปกรณคอมพ ิวเตอร 

1.1 เครื่องคอมพ ิวเตอรสวนบุคคล หรือเครื องคอมพิวเตอรโนตบุค 

๑.๒ เครื่องปริ้นเตอร เพ ื่อใช พ ิมพ ใบสําคัญทะเบียนพาณิชย 

๒. ดานโปรแกรมท ี่จําเปนในการใชงานระบบ 

๒.1 Browser (โปรแกรมสำหร ับเป ิดอินเทอร เน ็ตเพื อเขาใช ระบบ) ซ ึ่งรองร ับการใช งานระบบ โดยต องม ีเวอร ชั่น 

ดังตอไปนี้ 

- Internet Explorer เวอรช ั่น ๑๐ ข้ึนไป 

- Google Chrome 

- Mozilla Firefox 

- อ ื่น ๆ เชน Spark Browser, Opera, Safari ท่ีเปนเวอรช ั่นปจจุบัน และตองทําการตั้งค าใหเว็บไซต 

ระบบสามารถแสดงหน าจอป ุมแว นขยาย ( ) เช น หน าจอรายการคำขอ หน าจอรายช ื่อนายทะเบ ียน หน าจอรายการ 

ร ห ัส ธ ุร ก ิจ     แ ล ะ ห น า จ อ ห น า ใบ ส ํา ค ัญ ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย จ า ก ร ะ บ บ  

๒.๒ Acrobat Reader สำหรับใชแสดงหนาใบสําคัญทะเบียนพาณิชย 

๒.๓ Java เวอร ช ั่นป ัจจ ุบ ัน สำหร ับใช แสดงหน าราย งาน ในเมน ูรายงาน ซ ึ่งต องทำการต  ั้งค าอน ุญาต 

ใหเว็บไซตระบบรันหนารายงานดวยโปรแกรม Java ได 

** โปรแกรมในขอ ๒.๑ และ ๒.๓ ควรปรับปรุงใหเปนปจจุบันเสมอ 

๓. ขอควรทราบอ่ืน ๆ  ท่ีสำคัญในการใชงานระบบ 

๓.๑ เพ ื่อความปลอดภ ัยของข อม ูลระบบจะทำการออกจากระบบไปท ี่หน า Login ใหม กรณ ีท ี่ไม ได ใช งาน 

ระบบตอเนื่องเปนเวลาเกิน ๓๐ นาที 

๓.๒ กรณีท ี่ไมไดใชรหัสผูใช  และรหัสผาน ในการเขาสูระบบติดตอกันเปนระยะเวลาเกิน 6 เดือน ระบบจะทำ 

การเปล ี่ยนรห ัสผ านใหม ว ิธ ีแก ไขให ต ิดต อเจ าหน าท ี กองทะเบ ียนบร ิษัทมหาชนและธ ุรก ิจพ ิเศษ กรมพ ัฒนาธ ุรก ิจ 

การค า เพ ื่อดำเนินการแกไข 

๓.๓ ควรล างข อมูลการท องเว็บไซต บน Browser อยางนอยเด ือนละ ๑ ครั้ง เพ ื่อลางหนาจอ error ท่ีค างอยู 

ใ น ห น า ร ะ บ บ แ ล ะ เ พ  ื่อ ป อ ง ก ัน ป ญ ห า ร ะ บ บ ช า ห ร ือ ป ญ ห า ก า ร พ  มิ พ  ใ บ ส ํา ค ัญ ซ ้ํา ค ํา ข อ เด ิม ท ี่เ ค ย พ  มิ พ  ไ ว ก อ น ห น า  

๓.๔ กรณ ีท ี่เคร ื่องคอมพิวเตอร ได ลงโปรแกรมช วยดาวน โหลด เช น Internet Download Manager ควรล างไฟล 

ใบสำค ัญทะเบ ียนพาณ ิชย (RCR๐๒๐๑๐๐.xml.pdf) ในหน าประว ัติการดาวน โหลดของโปรแกรมดังกล าวทุกคร ั้งท่ีม ีการ 

ด าว น โห ล ด ไ ฟ ล  ใ บ ส ำ ค ัญ ท ะ เบ  ีย น พ า ณ ิช ย จ าก ร ะ บ บ เพ  ื่อ ป  อ ง ก ัน ป  ัญ ห า ก า ร พ  ิม พ  ใบ ส ํา ค ัญ ซ ้ํา ค ํา ข อ เด ิม ท ี่เ ค ย พ  ิม พ  ไว ก อ น ห น  า   

๓.๕ กรณีม ีการสแกนคำขอทะเบ ียนพาณิชยเพ ื่อใช แนบ (upload) ลงระบบ ใหตั้งคาขนาดการสแกนเอกสาร 

ให ม ีขนาดเล ็กลงกว าการใช งานปกติ และเล ือกบ ันท ึกไฟล สแกนเป ็นสก ุล “pdf” เน ื่องจากระบบอน ุญาตให แนบไฟล 

เอกสารท ี่ม ีขนาดใหญ ไม เก ิน ๓ mb ได เท าน ั้น และการต ั้งช ื่อไฟล สก ุล “pdf” น ั้น ต องต ั้งเป ็นช ื่อภาษาอ ังกฤษ หร ือ 

ตัวเลขเทานั้น เพ ื่อปองกันความเสียหายของไฟลท่ีจะแนบ 
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อ ุปกรณคอมพิวเตอรและโปรแกรมท ี่ระบบตองการ  

 

 
 

อ ุปกรณคอมพิวเตอร โ ป ร แ ก ร ม ส ํา ห ร ับ  
เปด Internet 

โปรแกรมสําหรับ 
เป ด ใ บ ส ํา ค ัญ แ ล ะ ร า ย ง า น  

 
 
 
 
 

คอมพ ิวเตอร 

 
Internet explorer  

Adobe reader 

  

 

Chrome 

 

  Java 

ปริ้นเตอร 
 

 

Firefox 
 
 

ชองทางการเขาบันทึกขอม ูลทะเบียนพาณิชย 

หนาเว็บไซตระบบจัดเก็บและบันทึกขอมูลทะเบียนพาณิชยผานอ ินเทอรเน ็ต 

(https://dbdregcom.dbd.go.th) สามารถเขาถึงได ๒ ชองทาง 

๑. ใชว ิธีกรอกชื่อเว็บไซต (.dbdregcom.dbd.go.th) โดยตรง 
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๒. เขาผานเว็บไซตกรมพ ัฒนาธุรกิจการค า (www.dbd.go.th) และคลิกแบนเนอร ระบบทะเบียนพาณิชย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
 
 
 
 
 

3. เลือกเขาหัวขอระบบจดทะเบียนพาณิชย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
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4. กรอกรหัสผ ูใชและรหัสผาน จากนั้นกดเข าสูระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก 

1. กรอกขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.    เล ือ ก ห ม ว ด บ ัน ท ึก ค ํา ข อ แ ล ะ เล ือ ก ห ม ว ด จ ัด ต ั้ง ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย  
 
 
 
 

1 
2 
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6.    ค ล ิก เล ือ ก ข  อ ม ูล น า ย ท ะ เบ  ีย น แ ล ะ ร อ ร ะ บ บ ข ึ้น ช ื่อ น า ย ท ะ เบ ีย น แ บ บ อ ัต โ น ม ัต ิ 

 

 
 
 
 

. 
 

 
 
 
 

คลิกเล ือกขอมูลนายทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. (สวนท่ี 1 ชื่อผูประกอบพาณิชยกิจ) คลกิเล ือกประเภทผูประกอบพาณิชยกิจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
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8. (สวนท่ี 1 ช ื่อผูประกอบพาณิชยกิจ) กรอกขอมูลส วนตัวของผูประกอบพาณิชยกิจตามลําดับ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอมูลสวนตัวของ  

ผูประกอบพาณิชยกจ ิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. (ส วนท ี  2 ช ื่อท ี่ใช ในการประกอบพาณ ิชยก ิจ , จำนวนเง ินท ุน, ว ันท ี่เร ิ่มประกอบก ิจการ, ว ันท ี่ขอจดทะเบ ียน) 

กรอกข อมูลสวนท่ี 2 ตามลําดับและกรอกชื่อพาณิชยกิจอักษรโรมัน (ถ ามี) 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอมูลสวนที่ 

2 ตามลําดับ 
 
 
 

กรอกชื่อพาณิชยกจ ิ 

อักษรโรมัน (ถา  มี) 



10  

 ักง 

 

10. (ส วนท ี  3 ชน ิดแห งพาณ ิชยก ิจ) คล ิกเล ือกรห ัสธ ุรก ิจและระบ ุรายละเอ ียดว ัตถ ุประสงค  หากต องการเพ ิ ม 

วัตถุประสงคใหคลิก เพ ิ่มรายการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเพื่อเล ือกรหัสธุรกิจ 

คลิกหากตองการ 

เพิ่มจํานวน 

วัตถุประสงค  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. กรอกข อมูลท่ีตั้งสําน ักงานใหญ หากท่ีตั้งสํานักงานใหญเปนท่ีอยูเดียวกับผูประกอบการพาณิชยกิจ สามารถคลิก 

ไดท่ีมุมดานขวา ระบบจะกรอกที อยูให อ ัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอมูลที่ต้ัง 

สํานักงานใหญ 

ตามลําดับ 

คลิกที่ หาก 

ที่ต้ังสําน   านใหญ 

เปนที่อย ูเด ียวกับผู 

ประกอบพาณิชยกจ ิ 
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นบุค 

 

12. คลิกเพ ิ่มรายชื่อผูจัดการ 
 

 
 
 
 
 
 
13. กรอกข อมูลสวนตัวของผู จัดการตามลําดับ หากเปนบุคคลเดียวกับผูประกอบพาณิชยกิจ ใหคลิก ท ี่ม ุม ข ว า  

ของหนาต างระบบจะกรอกข อม ูลให อ ัตโนมัติ 
 

 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอมูล 

ผูจัดการ 

ตามลําดับ 

คลิก หากผูจัดการ 

เป คลเดียวกับ 

ผูประกอบพาณิชยกจ ิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อกรอกขอมูลเสร็จเร ียบรอย 

คลิก เพิ่มขอมูล เพือ่บันทึก 
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14. เม่ือกรอกขอมูลครบถวนและตรวจสอบข อม ูลเรียบรอยแลว คลิก บันทึก เพ ื่อทำการบันทึกข อมูลพาณิชยกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก บันทึก เมื่อ 

กรอกและตรวจสอบ 

ขอมูลเรียบรอยแลว 
 
 
 
 
 
 
 

15. หากตองการพ ิมพ ใบสําค ัญ ใหเลือกหมวด บันท ึกคำขอ และคลิก พ ิมพ ใบสําคัญ 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 

2 
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16. กรอกข อมูลสําคัญใบทะเบียนพาณิชยตามลําดับและคลิก พิมพ  เพื อพ ิมพ ใบสําคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกรายละเอยีด 

ตามลําดับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก 
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และแสดงหนาใบสําคัญทะเบ ียนพาณ ิชย 

 

 

 
 
 

 
 

 

ให ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม ถ ูก ต อ ง แ ล ะ ส ั่ง พ ิม พ       น ํา เส น อ ใบ ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย ท ี่จ ัด พ ิม พ  ต อ น า ย ท ะ เบ  ีย น  

พ า ณ ิช ย เพ ื่อ ล ง น า ม     แ ล ะ น ํา จ า ย ใบ ท ะ เบ ีย น พ า ณ ิช ย ใ ห ผ ูป ร ะ ก อ บ พ า ณ ิช ย ก ิจ  
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