
 

ข้ันตอนและวิธีการจดทะเบียนพาณิชย 

 บริการรับจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ จดทะเบียนเลิกประกอบ

พาณิชยกิจ ออกใบแทนทะเบียนพาณิชย การขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบ

พาณิชยกิจ การขอคัดสําเนา และรับรองเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนของผูประกอบพาณิชยกิจ 

ประเภทและอัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 

1. จดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 50 บาท 

2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (ครั้งละ) 20 บาท 

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 

4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับละ) 30 บาท 

5. การขอดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง (ครั้งละ) 30 

บาท 

6. การขอคัดสําเนา และรับรองเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

(ฉบับละ) 30 บาท 

ข้ันตอนการเตรียมเอกสารจดทะเบียนพาณิชย 

1. สถานประกอบกิจการตั้งอยูในเขตตําบลโคกชาง 

2. กิจการเขาขายตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 

3. ยื่นคําขอจดทะเบียนพาณิชย ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีเริ่มประกอบพาณิชยกิจ 

4. ติดปายหนาราน ปายชื่อนี้ใหเขียนเปนอักษรไทยอานไดงายและชัดเจนและจะมีอักษร

ตางประเทศดวยก็ไดท้ังนี้ไมวาจะกระทําบนแผนไม แผนโลหะ แผนกระจก กําแพงหรือผนัง ชื่อใน

ปายก็ดี ในเอกสารใดๆ ก็ดี ตองใชใหตรงกับชื่อท่ีจดทะเบียนไว และถาเปนสํานักงานสาขาตองมี

คําวา “สาขา” ไวดวย 

5. ผูจดใหเตรียม บัตรประชาชน ทะเบียนบาน ของตนเอง 

6. รูปถายหนารานหรือหนาสถานประกอบการ  

7. กรณีไมใชเจาบาน กรณีถาผูจดไมใชเจาบาน ณ สถานประกอบการเอง เตรียมเอกสารเจาบาน คือ

สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประชาชน และสัญญาเชา(ถามี) พรอมหนังสือยินยอมขอใชสถาน

ประกอบกิจการ (เจาบานเซ็นรับรอง) 

8. กรณีถาผูจดไมสามารถมาดวยตนเองได ใหทําหนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประชาชนและ

ทะเบียนบานผูรับมอบ ผูจดตองกรอกเอกสารใหครบถวน 
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กรณีเปล่ียนแปลงแกไข หรือ ยกเลิกทะเบียนพาณิชย 

 ใหนําทะเบียนพาณิชยตัวจริงมาดวย  

ชองทางการใหบริการ สถานท่ีใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ  : สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลโคกชาง 

เปดใหบริการ  : วันจันทร – วันศุกร (เวลา 08.30 น. – 16.30 น.) 

ชองทางการติดตออ่ืนๆ  : โทรศัพท  035-446-841 

     โทรสาร   035-446-840  

     Facebook : องคการบริหารสวนตําบลโคกชาง 

     เว็บไซต  www.khokchang.go.th 


