
คู่มือส าหรับประชาชน  :  การลดหย่อนภาษีบ ารงุท้องที่   
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโคกช้าง  อ าเภอเดิมบางนางบวช  จังหวัดสุพรรณบุรี 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย  
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การลดหย่อนภาษีบ ารุงท้องท่ี  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกช้าง  อ าเภอเดิมบางนางบวช  จังหวัดสุพรรณบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาตหรือที่เก่ียวข้อง  :   
 1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกช้าง เรื่อง การลดหย่อนภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ.  2559 
6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป 
7. พื้นทีใ่ห้บริการ  :  ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา  ไม่ได้ก าหนด 
 ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ  0  วันท าการ 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (ส าเนาคู่มือประชาชน) การลดหย่อนภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ. 2559                       
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานทีใ่ห้บริการ  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกช้าง  อ าเภอเดิมบางนางบวช  จังหวัดสุพรรณบุรี 
 โทรศัพท์  0-3548-1191,0-3544-6841 
 www.khokchang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา  
  08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
 หมายเหตุ  - 
12. หลักเกณฑ์  วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอและในการพิจารณาอนุญาต 
  

พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องท่ีพ.ศ.2508แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2543 มาตรา 22(1) ก าหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถลดหย่อนและการยกเว้นหรือลดภาษีบ ารุงท้องท่ีของบุคคลธรรมดาซึ่ง
เป็นเจ้าของท่ีดินแปลงเดียวหรือหลายแปลงท่ีอยู่ในจังหวัดเดียวกันและใช้ท่ีดินนั้นเป็นท่ีอยู่อาศัยของตนเป็น
ท่ีเล้ียงสัตว์ของตนหรือประกอบกสิกรรมของตนให้ลดหย่อนภาษีไม่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีประกอบกับ
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลโคกช้าง เรื่องการลดหย่อนภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ.2559 โดยมี
หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. บุคคลธรรมดาซึ่งเป็นเจ้าของท่ีดินแปลงเดียวหรือหลายแปลงท่ีอยู่ในจังหวัดสุพรรณบุรีและใช้ท่ีดินนั้นเป็นท่ี
อยู่อาศัยของตน เป็นท่ีเล้ียงสัตว์ของตน หรือประกอบกสิกรรมของตนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลโคก
ช้างให้ลดหย่อนไม่ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องท่ีได้ไม่เกินสามไร่ 

2. ท่ีดินท่ีมีส่ิงปลูกสร้างและใช้ส่ิงปลูกสร้างนั้นเป็นสถานการค้าหรือให้เช่าไม่ได้รับการลดหย่อนส าหรับส่วน
ของท่ีดินท่ีมีส่ิงปลูกสร้างท่ีใช้เป็นสถานการค้าหรือให้เช่านั้น 

3. ในกรณีท่ีบุคคลธรรมดาหลายคนเป็นเจ้าของท่ีดินร่วมกันให้ได้รับการลดหย่อนภาษีบ ารุงท้องท่ีรวมกันตาม
เกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในข้อ 1 

http://www.khokchang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ


13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของท่ีดินหรือผู้มีหน้าท่ี
เ สี ย ภ าษี ยื่ น แ บ บ แ ส ด ง
รายการท่ี (ภบท.5) ภายใน
เดือนมกราคมของทุกปีท่ีมี
การส ารวจทุกๆ 4 ปีหรือ
กรณีได้รับกรรมสิทธิ์ ใหม่
หรือมีการเปล่ียนแปลงการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินใหม่ภายใน 
30 วัน 

   5 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลโคกช้าง อ าเภอ
เดิมบางนางบวช   
จังหวัดสุพรรณบุรี 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร พ นั ก ง า น เ จ้ า ห น้ า ท่ี
ตรวจสอบและค านวณค่า
ภาษีตามแบบแสดงรายการ
ท่ีดิน (ภบท.5)และแจ้งการ
ประเมินภาษ ี
 

5 นาที - - 

3) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ มี ห น้ า ท่ี เ สี ย ภ า ษี ห รื อ
เจ้าของท่ีดินมีหน้าท่ีช าระ
ภาษีภายในเดือนเมษายน
(กรณีช าระเกินจะต้องช าระ
เงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมาย
ก าหนด) 

   

4) การตรวจสอบเอกสาร หากผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือ
เจ้าของท่ีดินไม่เห็นพ้องกับ
การตีราคาปานกลางท่ีดิน
ภายใน 30 วันนับจากวันท่ี
ได้มีประกาศราคาปานกลาง
ท่ี ดิ น ใ ห้ ยื่ น อุ ท ธ ร ณ์ ต่ อ
ผู้บริหารท้องถิ่น 
 
 
 
 
 

0 นาที - - 

 
 
 



ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) การตรวจสอบเอกสาร หากผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีหรือ
เจ้าของท่ีดินได้รับแจ้งการ
ประเมินภาษีบ ารุ ง ท้อง ท่ี
แ ล้ ว เ ห็ น ว่ า ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง
ส าม า ร ถ ยื่ น อุ ท ธ ร ณ์ ต่ อ
ผู้บริหารท้องถิ่น 

   0 นาที - - 

 
รวมระยะเวลาด าเนินการรวม  10  นาที 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

1) บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ  

2) ส า เน าทะ เบี ยน
บ้าน 

- 1 1 ฉบับ  

3) หลักฐานท่ีแสดง
ถึงการเป็นเจ้าของ
ท่ีดิน เช่น ส าเนา
โฉนดท่ีดิน นส.3 
หรือ นส.3ก 
 

- - 1 ฉบับ  

4) หนังสือมอบ
อ านาจกรณีให้
ผู้อื่นท าการแทน 
 
 
 
 

- 1 1 ฉบับ  

 



 
15.2)เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับเอกสาร หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
 
 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1) ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
   
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลโคกช้าง  อ าเภอเดิมบางนางบวช  จังหวัดสุพรรณบุรี  

โทรศัพท์  0-3548-1191,0-3544-6841  www.khokchang.go.th 
 หมายเหตุ  - 
 2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
 หมายเหตุ (เลขท่ี  1  ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.
1111 เลขท่ี  1  ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 
 
 
 
19. หมายเหตุ 
 
- 
 

วันท่ีพิมพ์ 07/09/2559 
สถานะ เผยแพร่แล้ว 
จัดท าโดย นายบุญเลิศ  ช่ืนเอี่ยม 
อนุมัติโดย นายทวิช  เมืองช้าง 
เผยแพร่โดย นางสาวหทัยรัตน์  โสขุมา 

 

http://www.khokchang.go.th/

